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l. Intézményiink mindségpolitikaja, hitvallasa:

Intézményiink csalddbarat, kompromisszumra kész, rugalmas bdlcséde. Elsdsorban a
kisgyermekek igényeit tartjuk szem eldtt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgalni.
Mindségpolitikank megvalositasaval az intézményi gondozo illetve neveldmunka stabilitasat,
kiegyensulyozottsagat €s szinvonalassagat szeretnénk elérni. Szolgaltatasaink mindségének
fejlesztése minden dolgoz6 személyes felelossége. Mindségpolitikank a folyamatos fejlesztés
iranti elkotelezettséget hordozza magaban. Szakembereink szeretetteljes odafordulassal
segitik, hogy a gyermekek ¢életkoruknak megfeleléen ismerjék meg sajat értékeiket, a
kortlottik €16 ,,vilagot. Neveldi munkdnk soran fontosnak tartjuk a csalddokkal valo
egylittmiikodést, kdlcsonds bizalmon alapuld korrekt partneri viszony kialakulasat sziilé és

gondozond kozott.

Il. Gyermekképiink

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozasanak mindsége rendkiviil meghatarozod, hiszen a
szellemi, érzelmi és szocidlis készségek kibontakoztatasanak ez a legfontosabb iddszaka. A
gyermek egyedi, megismételhetetlen szocidlis 1ény, akinek joga van deriis, szeretetteljes
légkorben, elfogadd kornyezetben, a kozosségben tevékenykedve, megkapni mindazokat a
fejlesztd hatasokat, melynek segitségével sokoldali harmonikus személyiség valhat beldle.
Gyermekkeépiink a nyugodt, harmonikusan fejlodd, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanulni és fejlddni; szeretettel fordul az 6t koriilvevé vildghoz
(kornyezetéhez, felndttekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait, ¢életében felmeriild
problémait €letkordhoz mérten megfelelden tudja kezelni, sziikség esetén segitséget kérni a

megoldashoz.

I11. A bolesédei nevelés-gondozas célja, feladata

I11/1. A bélesbdei gondozds-nevelés célja:
A csaladban nevelkedd kisgyermek szamdara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatds
keretében megteremteni a gyermek harmonikus fizikai- és érzelmi és értelmi fejlédésének
feltételeit, biztonsagat, jollétét, az alabbi modon:

o feltétel nélkiili szeretettel,

o teljes mértéki elfogadassal,



e identitasanak erdsitésével,
e kompetencidjanak figyelembevételével,
e tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval,

o viselkedési mintak nyujtasaval,

Bolcsodénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi szintjének sziikség
szerinti emelése, valamint a gyermek sajat maga iranti igényességének megalapozasa az ezt
segitd szokdsok kialakitasaval. Intézménylink a megfeleld egészségneveléshez biztositja az

egészséges kornyezetet, valamint az egészséges fejlodést eldsegitd nevelést-gondozast

Célunk tovabba a hatranyos helyzetli, a szegény és a periféridn €16 csaladok gyermekei
esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve. A valamilyen kisebbséghez
tartozd gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartdsa, az
identitastudat kialakuldsédnak segitése. A csoportban gondozhatd, nevelhetd sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében pedig minél fiatalabb életkort6l kezdve a gondozéasba 4gyazott
fejlesztés formajaban segiteni a habilitaciot és a rehabilitaciot. Mindezek segitik az egyenld

es¢lyekhez jutést, a tarsadalmi beilleszkedést.

111/2. A bolesédei gondozds-nevelés feladatai:

a) Az egészséges testi fejlodés teriiletén:

- afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése,
- aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

- egészségvedelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas

- alapvetd kultar-higiénés szokdsok kialakuldsanak segitése.

b) Az érzelmi fejlédés és a szocializacio terén:

- derts légkor biztositasa,

- a bolcsddebe keriiléssel jaro nehézségek lehetdség szerinti megeldzése, ill.
csokkentése,

- agyermekek segitése az atélt nehézségeinek feldolgozasaban,



a gondozond-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,
az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetben, az én-tudat
egészséges fejlodésének segitése,
a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik
iranti nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlddésének segitése,
lehetdségteremtés a gondozéndvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére.
A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak elsé tényleges szintere a
bolcsdde. A gyermek itt szembesiil eldszor a kozosséghez, annak szabalyaihoz
valo alkalmazkodassal. gy tovabbi fontos feladatunk:

o viselkedésformdk kialakitdsa az intézményi normarendszer alapjan,

e az elvardsok egyértelmii megfogalmazasa, azok betartatasa

o Kovetkezetesség

o ateljesitmények 6sztonzd értékelése dicsérettel,

o Koz0s célok kitlizése

o Koz0s alkotasok, jatékok megszervezése,

e aperemhelyzetli gyerekek kozosségbe valo bevonasa

A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetdségenek
biztositasa,

az 0nallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

ismeretnyujtas,

a gyermek teveékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel  kisérése,
megerositése,

gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintak nyujtasa.

a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval
kreativitas segitése, lehetéségek biztositasaval, fantazia fejlesztésével

az érdeklddés megteremtése, fenntartasa

Sikerélményhez juttatas

kudarcok megel6zés



d) Kornyezeti nevelés terén

A bolcsédénk kornyezeti nevelésének célja, hogy a kisgyermek ¢és kornyezete kozott
megfelelé Osszhangot teremtsiink. Ezt elsdésorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos
ismereteinek bovitésével probaljuk megvalodsitani, ugy mint:

- iddjaras, évszakok jellemzbéinek megismertetése,

- novények megfigyelés, termések gylijtése,

- allatok megismerése, simogatasa,

- Jarmlvek megismertetése

- anyagok megismertetése, veliik vald tevékenység,

111/3. Specialis cél és feladatrendszeriink:

A csaladban kapott vallasi nevelés természetes kiegészitése, mely biztositja a gyermeki
személyiség védelmét, nevelését, fejlesztését. Azon kisgyermekek szamara, akik keresztyén
csaladba sziilettek, a sziileik hite és dontése alapjan valtak bolcsodénk neveltjeivé-
gondozottjaiva, stabil hattérként szolgéaljunk. Feladatunk, hogy a kisgyermeket, életkori
sajatossagaik tiszteletben tartdsa mellett, inditsuk el azon az uton, ahol a gyermek az
evangélium megismerése altal Jézus Krisztus kovetdjéve valik. Hiszen a keresztségkor erre

tettek igéretet a sziilok és a keresztsziilok egyarant.

V. Bolcsédei nevelés alapelvei

e A gondozas és nevelés egységének elve: A gondozéis és nevelés elvalaszthatatlan
egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozéas sziikebb fogalom: a gondozas
minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

o Az egyéni banasmoéd elve: A gondozond meleg, szeretetteljes odafordulassal, a
gyermek ¢letkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai €s pszichés
allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.

e Az allandésag elve: A gyermek személyi- €s targyi kornyezetének allandosaga
(,,sajat” gondozondrendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az
érzelmi biztonsagot.

e Az aktivitdas, az Onallésag segitségének elve: A biztonsagos és tevékenységre

motivald kornyezet megteremtése, a probalkozdsokhoz elegendé id6 biztositdsa, a



gyermek 6sztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, timogato, az igényekhez igazodo
segitsége, a gyermek felé iranyulod szeretet, az elfogadas és empatia fokozzdk az
aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.

A pozitivamokra tamaszkodas elve: A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok
tamogatasa, megerositése, elismerése.

Az egységes nevel6 hatasok elve: A gyermekkel foglalkozd felndttek — a kozottiik
1év6  személyiségbeli kiilonbozéségek tiszteletben tartdsaval — a gyermek
elfogadasaban, ontevékenységének biztositdsaban egyetértenek, az alapvetd erkolcsi
normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.
Rendszeresség elve: Az ismétlédés tajékozodasi  lehetGségét, —stabilitast,
kiszamithatosagot eredményez a napi események soraban, ndveli a gyermek
biztonsagérzetét.

A fokozatossag elve: A gyermek 0j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa
segiti alkalmazkodésat, a valtozasok elfogadéasat, az 1j megismerését, a szokasok
kialakuldsat. A bolcs6dei gondozds-nevelés feladata a gyermek testi és pszichés
sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés eldsegitése. Az egészséges testi fejlodés
elosegitése. A fejlodéshez sziikséges egészséges ¢és biztonsdgos kornyezet
megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd
higiénés szokasok kialakuldsanak segitése. Az érzelmi fejléddés és a szocializacio
segitése. Derlis 1égkor biztositasa, a bolcsddebe keriiléssel jaro nehézségek lehetdség
szerinti megeldzese, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek
feldolgozasaban. A gondozond-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
jelentd kapcsolat kialakuldsdnak segitése, az egyéni sziikségletek kielégitése a
csoportban, az éntudat egészséges fejlodésének segitése, a tarsas kapcsolatok
alakulasanak, az egyiitt¢lés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti nyitottsdg, empatia
¢és tolerancia fejlédésének segitése. Lehetdség a gondozondvel és/vagy a tarsakkal
kozos €élmények szerzésére. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése, a
gyermek ¢életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek biztositasa, Az 6nalld
aktivitds ¢és kreativitds tamogatdsa, A gyermek tevékenységének megerdsitése. A
gyermek igényeihez igazodod kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintak nyujtasa. A jo szinvonali gondozas mellett az utdbbi

években el6térbe keriilt az értelmi fejlodés fokozottabb tdmogatdsa. Ez



megmutatkozik a gyermekek kornyezetének gondosabb kialakitdsaban, a
tevékenységek korének szélesitésében, a fejlesztd jatékok, eszkdzok gondosabb
valogatdsdban, a feln6tt aktivabb részvételében a gyermekek tevékenységében,

kommunikécidjaban.

V. Bolcsédei nevelés alapelvei

V/I1. Kapcsolattartas a sziilokkel

A szililok és a bolcsdéde folyamatosan, kolcsondsen téjékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvetd fontossagn a személyre sz6lo bolcsddei gondozas-nevelés
kialakitasaban, és a csalddokat is segiti gyermekiik nevelésében. Torekszlink az Oszinte,
hiteles tdjékoztatasra. Tobbféle tajékoztatdsi format hasznalunk, a kozlés tartalomhoz
igazodva, ugy mint:

- beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor,

- szuiloi értekezletek,

- hirdetGtabla,

- lizen6fiizet,

- irdsos tajékoztatas, naplo,

- nyilt napok,

- idOpont-egyeztetés utan egyéni beszelgetés,

- Szervezett programok.
A csalad és a bolcsddei kozdsségi nevelés dsszhangjat kell tehat megteremteni. A sziilokkel
valo korrekt, szoros, mindennapi kapcsolattartas, a kolcsonds bizalom segiti az Osszhang

megteremteését.

V/2. Csaladlatogatas

A csaladdal val6 kapcsolatfelvétel, a gyermek bolcsddébe keriilése el6tt torténik meg,
melynek célja, a gyermeknek otthoni kdrnyezetben torténd megismerése, eldsegitve ezzel a
beszoktatast.

- A gyermek sajat kdrnyezetében valdo megismerésének szamtalan eldnye van, amit késobb
mar nehezen tudnank pétolni. Az érkezés 6rome, a ,,vendégnek” jar6 fogadas, a gyermek sajat
birodalménak bemutatasa oldottabb légkorben torténik. Igy felszabadultabban, nyugodtan

torténik a kapcsolat épitése.



- A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését. Ehhez sziikséges az is,

hogy a sziiloktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon.

- A csaladlatogatas soran a sziilo valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsddében
folyd munkaba, megismerheti gyermeke gondozondjét, ugy, hogy koézben az otthoni
biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasdggal kapcsolatos
kérdéseket, problémakat, melyeknek kiilonosen nagy a jelentOségiik, hiszen ezeken a
teriileteken elengedhetetlen a sziil és a gondozond harmonikus egyiittmiikddése a gyermek
kiegyensulyozott fejlodése érdekében.

- A gondozond felkésziilten megy a csaladokhoz. Az iranyitott kérdésekre adott valaszok, a
csalad lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

- A gondozonéd fokozott figyelmet szentel a hadtranyos helyzetii és halmozottan hdtranyos

helyzetii gyermekek megldtogatasara, beszoktatasara.

VI3. Sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

Bolcsddénk lehetdséget teremt a sziilovel torténd fokozatos beszoktatasra, mely a bolesddei
gondozd-neveld munkank egyik fontos eleme. A sziil6i jelenlét biztositasaval megkdnnyitjiik
a kisgyermeknek az uj kornyezethez vald alkalmazkodasat. A beszoktatasi id6 2 hét, melynek

elsé hete az anyaval egyiitt, a masodik hete mar az anya allando jelenléte nélkiil torténik.

V/4. "Sajat gondozond” - rendszer

Bolesddénk kiemelten fontosnak tartja a gyermek szdmara az allandosag nyujtotta biztonsag
érzésének megteremtését, ezért a csoportban torténé munka a "sajat gondozond" - rendszer
elvén nyugszik. A "sajat gondozond" szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe és a bolcsddébe
jaras egész idOtartama alatt 6 a gondozdndje, igy tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a "sajat"
gondozond segiti at dket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken. A gondozas-nevelés
mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlddését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat,
naplojat, 6 tartja szamon az Ujabb fejlédési allomdsokat. A gondozoénd az Un. dlelkezési
idében- az az iddszak, amikor mindkét gondozond jelen van- idejét elsdsorban a ,, sajat”

gyermekei gondozasara, nevelésére forditja.



IV/5. Napirend

A folyamatos és rugalmas napirend kialakitasaval toreksziink a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek  kielégitésére, a nyugodt ¢és folyamatos gondozds feltételeinek
megteremtésére. A gyermek életébodl kiiktatjuk a varakozasi i1dot, ezzel a csoport belso
nyugalmat is biztositjuk. A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események
(tisztalkodas, étkezés, alvds) minden esetben ugyan abban a sorrendben és rendszerben
keriilnek lebonyolitdsra. A gondozondink munkarendjét a gyermekek napirendjének alapjan

készitjiik el.

V/6. Unnepeink, hagyomanyok
Nagy hangsulyt helyeziink a mindennapok mellett az iinnepek megtartasara. Az tinnepek,
rendezvényeink megszervezésébe szeretnénk bevonni a sziiloket is és lehetdséget adni az
egylitt linnepelésre. Szeretnénk, ha ezek értékteremtd jelleggel birnanak. A kozos iinnepek,
rendezvények erdsitik a csalad és a bolcséde kozotti mélyebb kapcsolatot mikézben a
gyermek személyisége is szinte észrevétleniil fejlodik. A kozos tinnepek, rendezvényeknek
kozosségformalo, €épitd hatdsat is szeretnénk kihasznalni.
Szamunkra fontosak az alabbi egyhazi tinnepek megtartasa:

- Alapitd Anya linnepe

- Bolcsddénk névadojanak Lisieuxi Kis Szent Teréz linnepe

- Karacsony

- Husvét

- Pilinkosd
Ezeken kiviil:
- kozosen tinnepeljiik a gyermekek sziiletésnapjat, névnapjat,
- a Mikulds minden évben ellatogat hozzank (nyilt nap keretében sziilok, nagysziilok,
gyermekek €s gondozondk egyiitt toltenek egy kozos délutant),
- februdr hoénapban farsangolas,
- Anyak napi tinnepség (gyermekek altal készitett apro ajandékkal lepjiik meg az
édesanyakat)
- gyermeknapi rendezvény
- egészségnapok tartasa
- Gyermeknap
- Bolesédekostolgatod
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A kornyéken €16 kisgyermekes csaladoknak biztositunk betekintést a bolcséde életébe. Erre a

bolesddei beiratkozas elott keril sor.

VIT. Nyitva tartas: A bolcséde nyitva tartasa: hétf6tol péntekig 7 — 17 oraig tart nyitva.

V1. A bolcsédei gondozas-nevelés helyzetei

V/1. Gondozas

A gondozas bensOséges interakcios helyzet gondozoénd és gyermek kozott, melynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A szocidlis kompetencia
kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdokortol kezdve aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a gondozond
figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egyiittmikodési kedvet), a sikertelenségért viszont nem
kap elmarasztalast. Lényeges az elegendé id6 biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikacid érzelmi toltése, a
gondozénének a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az Onelfogaddsra, a személyiség
egészséges alakuldsara.

VI/2. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédést. A gondozond a
jatek feltételeinek biztositasaval és neveldi magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatektevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden
kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat o6tleteivel, javaslataival szinesiti. A
Jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel valo
egylttlét oromforrds a kisgyermek szédmadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlodését.

VI/3. Mozgds

A mozgésos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras, futas, ugras, stb.)
Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd ligyesség, gyorsasag, alloképessé, de fontos szerepiik van
az egészség megdrzésében. Nevelési cél: a mozgas az egészség megszerzésére, megszilarditasara, a
szervezet fejlodésének- novekedés, gyarapodas és testi képességek kialakitasanak- el0segitésére €s a
mozgasmiiveltség fejlesztése mellett.

VI/4. Enek-zene, monddka

A gyermekek érzelmi és értelmi fejlodésének segitése a beszédfejlodés az artikulacid fejlesztése, zenei

tevékenységek végzése. A mondokakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk, tobbszor ismételjik. A
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dalokat és mondokékat Forrai Katalin Enek a bolcsddében c. konyvébdl vélasztjuk. A zenét a
gyermekek hangulatatol fliggden hallgatunk, alkotémunkahoz komolyzenei cd gyljteménylinkbol
valasztunk. Elalvas el6segitéséhez relaxacios zenét hasznalunk.
VI/5. Elelmezés
A modern taplalkozas-tudomanyi elvek szem el6tt tartdsaval, szigoruan ellendrzott mindségi
kovetelményeknek (HACCP) megfelelden torténik. Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik,
hogy a kisgyermek bdlcsddei €lelmezésében minimum haromszori étkezés esetén az ajanlott
napi energia- és tapanyagtartalom 65%-at biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig
idényszert, izében dsszehangolt, valamint mindig szem el6tt tartjuk, hogy az 6nallé étkezésre
valdé nevelés szempontjabdl is megfeleld legyen. A bolcsddei élelmezés soran az alabbiakra
forditunk figyelmet:

- Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételi legyen

- A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

- Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

- Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges életmodra

nevelési programunkhoz.

V1. A bolcséde kapcsolatrendszere

VI/1. A bolesédék kapesolata a bolesédei halozaton beliil

Bolcsddénk folyamatos kapcsolatot tart fent a modszertani bolesddével.

VI/2. Bélcsdde és 6voda kapcsolata

A rendiink altal fenntartott bolcsdde €és 6voda egy épiiletben, de kiilonb6z6 emeleten talalhato.
A bolcsédénk és ovodank specialis céljaik tekintetében megegyeznek. A fizikai kozelség
lehetséget teremt a két intézmény kozotti, az 6vondk és a kisgyermekgondozok kozotti
partneri és szakmai kapcsolat kialakitasara.

VI/3. Bolcsédeorvossal valo kapcsolat

Heti 1 6raban, szerz6dés alapjan.

VI/A. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek /
keriilhetnek  (tobbek kozott: Védondi Szolgéalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,
Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegité Kozpont, Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat,
Gyamhatosdg, Nevelési Tanacsadd, Tanulasi Képességeket Vizsgdldo Szakértéi és

Rehabilitaciés Bizottsag).
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VII. Személyi feltételek

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és miikddésiik
feltételeirdl, az intézmény engedélyezett 1étszamat az alabbiakban hatarozza meg. A szakmai
munka megfeleld mindségi ellatasdhoz szakembereink fels6foku szakirdnyu végzettséggel,

szakképesitéssel rendelkezd szakgondozondk, gondozondk.

VII. Szakmai feladatellatas.

Intézményvezeto: 116
Szakmai vezetd: 116
Csoportokhoz kotott szakmai munkakor 4 16
Konyhas: 116
Technikai dolgozo: 116

VIII. A bélcséde targyi feltételei, az intézmény felépitése

Az intézménylink a Karmelita rend altal fenntartott intézmény, amely Budapesten a IV.
keriiletben, 6vodankkal egy épiiletben miikodik. Téagas kert veszi koriil, igy e kornyezet
gazdagitja a nevelési lehetdségeket. A bolcsddében 2 csoport miikodik, 2 blokkban, 24 férd-
hellyel, abba az esetben ha a csoportban két éven feliili gyerekek jarnak, akkor Osszesen 28
feréhellyel. Az intézmény kozel van 2 altalanos iskolahoz is, ami azt a lehetdséget hordozza
magaban, hogy a bolcsddébe bekertilt gyermek késObb az 6vodaba, majd az iskolaba is szinte
azonos helyre jarjon. A targyi feltételeket ugy alakitottuk ki, hogy szolgéalja a gyermekek
biztonsagat, kényelmét, egészségiik megdrzését, €és lehetdvé tegye a mozgas €s jatékigényiik
kielégitését. Az optimalisan kialakitott targyi kornyezet a gyermekek ¢€letkori sajatossagainak
megfeleld tevékenységre, mozgésra 0sztonzd, biztonsadgos és izléses, eldsegiti a gyermek
onallosodasat. Intézményiinkben tadgas vildgos csoportszobdk taladlhatok, a berendezési
targyak a gyermekek biztonsdgos szabad mozgasat szolgdljak, Osztonzik. Kivalasztasanal
figyelembevettiik a korcsoportok szerinti sziikségletet, a mozgasfejlettségi szintet, illetve a
csoportok létszamat is. A jatékok tugy vannak elhelyezve, hogy a kiilonb6zo
jatéktevékenységek elkiiloniiljenek. A gyermekek szdméra az elérhetdé magassdgban
elhelyezett jatékok biztositjdk a szabadon vélasztds lehetdségét. A csoportszoba diszitése
izléses, évszaknak, aktualis linnepeknek megfeleld. A bolcsédénkben két csoport a katica €s a

pillang6 csoport mitkodik.
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IX. A bolcsodei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény, és a
személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeir6l szolo 15/98. (1V.30.) NM rendelet
szerint a bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek
az Otodik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel,
amelyben a gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik €letévét betolti. Ha
a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az Ovodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja,
bolcsddében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

Bolcsddénk elsdsorban 1 éves kortdl fogad gyermekeket. A Bodlcsddébe a felvétel
elsddlegesen onkéntes modon, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld
az intézményvezeténél, az intézmény altal rendszeresitett nyomtatvanyon a sziikséges
mellékletek csatolasaval. A beiratkozast kdvetd 5 napon beliil a sziil6/torvényes képviseld
koteles benyujtani a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazoldsat arrol, hogy a gyermek
egészségi allapota alapjan bolcsédében gondozhato.

A bolesddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot

- az ellatas varhat6 idétartamarol,

- a fizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol,

- a nyujtott szolgaltatdsok formdjardl, modjarol,

- a torvényes képviseld kotelezettségeirdl.

X. Bolcsédei dokumentacio

A gondozdnd altal vezetett dokumentacio:
- "Bolcsddei gyermekegészségiigyi torzslap" mely tartalmazza a gyermek
személyes adatait, a bolcsédébe keriilését megel6z6 anamnézisét, felvételi
statusat, a gyermek pszichoszomatikus fejlodését. Ezen a személyes adatokat a
bolcsdde vezetdje rogziti a beiratkozas alakalméval, az anamnézishez
sziikséges adatokat a véd6n6tol szarmazo statuslap alapjan a bolcsédeorvos
tolti ki. A felvételi statust szintén a bolcsdde orvosa késziti el.
A gondozond bejegyzései 1 év alatti gyermek esetében havonta 1 év feletti

gyermek esetében negyedévente valamennyi fejldédési teriiletre vonatkozodan
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Osszefoglalja a gondozond a gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozd

megfigyeléseinek tapasztalatait.

- Uzendfiizet: A csalad és a bolcsdde kapcsolttartasanak egyik irasos
formaja. A sziiloket tajékoztatja a gyermek bolcsddei életének torténéseirdl,
fejlodésérdl. Igazabol nem egyiranyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo
ha a sziil§ is vélaszol, informalja a gondozondt gyermekek otthoni életének
torténéseirol.

- Csoport naplo: a gyermekcsoport napi életének {6 torténéseit rogziti,
tartalmazza a hianyzok nevét, az aktudlis eseményeket a
gyermekcsoportban, minden olyan torténést, ami az egyes gyermek, vagy a
csoport ¢életét befolyasolta

- Beszoktatos fiizet: elsd lapjain rogziti a gondozénd a csaladlatogatas
tapasztalatait. A beszoktatds ideje alatti torténéseket, a gyermek
viselkedését tartalmazza adott gyermekre vonatkozdan. A beszoktatas

végén rovid osszefoglalast ir a gondozond a beszoktatas tapasztalatairdl.

XI. Boles6dénk szolgaltatasai

Intézményilink szakmai szemlélete a csaladok valtozd igényeihez vald alkalmazkodas
jegyében nyitott a szolgaltatasok bevezetésére. A kiegészitd szolgaltatdsok bevezetése elott,
tervezése soran fontos az eldzetes igényekrdl vald t4jékozodas. A bdolcsddés koru
gyermekeket neveld csaladok igényeinek hiteles forrasai maguk a csaladok altal
megfogalmazott kérések, masrészt a Védondi Szolgalat, valamint a gyermekorvosok,
gyermekjoléti szolgélatok. A jo egylittmiikddés soran ezeken a szintereken kell felmérni a
felmertild igényeket. A sziilé nyilatkozatot ir ala, hogy gyermeke egészséges, s bemutatja a

kotelez6 véddoltasokrol szolo igazolast, illetve a Gyermekegészségiigyi kiskonyvet.

XV/1. Idbszakos bolcsodei elhelyezés

A sziild elfoglaltsaga idejére néhany orara kérheti gyermeke feliigyeletét. Az iddszakosan
gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra létrehozott csoportba, vagy a normal
bolcsddei csoport iires férdhelyeire. A csoportdsszetétel valtozékonysaga és a széles skalan
mozgo elvarasok kezelése a gondozondtél kiemelkedéen magas szintli ismereteket,
rugalmassagot igényel. A gondozoné feladatai, munkarendje a bolcsédei gondozas-nevelés

elvei és a napi gyakorlat alapjdn szervezendd. Az iddszakos bdlcsddei elhelyezés
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igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetdleg a sziildvel torténik a kisgyermek beszoktatdsa.
A bolcsédevezetd, illetve a gondozond a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a szolgaltatas
igénybevételének a napjat, idotartamat és azt, hogy kinek adhat6 ki a gyermek, kit és hol lehet
értesiteni slirgds esetben. Az igénybevett étkezések dijat és a szolgaltatas koltségeit a helyi

pénziigyi szabalyok szerint szamoljuk el.

X1/2. Jatszocsoport

A csoporton beliil, vagy kiilon jatszocsoport kialakitasaval a gyermekeket az édesanyakkal
egylitt is fogadhatjak a nap egy bizonyos szakaban a bolcsédék abbol a célbol, hogy a sziilok
egylitt jatszanak gyermekeikkel az intézmény altal megteremtett kedvezd koriilmények
kozott. A gondozond szerepe megvaltozik, 6 haziasszony a csoportban, a gyermekeket sziileik

gondozzak.

X1/3. Hazi gondozondi szolgalat

A csalad kérésére, olyan helyzetekben, amikor a sziilok segitséget igényelnek gyermekiik
ellataisdban (pl.: az anya betegsége, tobbes ikrek gondozasa, a dolgoz6 sziild beteg
gyermekének apolésa, a sziilok dolgoznak, de gyermekiiket nem kivanjék intézménybe adni,
stb,) a bolcséde szakképzett csecsemd- és gyermekgondozondt kiild a gyermek otthoni
nappali gondozédsira. A hazi gondozasra vallalkozé gondozénd a gyermek gondozasaval
kapcsolatos feladatokat latja el a csaladban. A hazi gondozas idejét, tartalmi kérdéseit a csalad
és a bolcsdde kozotti szerz0dés szabalyozza, melyet a gondozond jogainak és kotelességének

figyelembe vételével kell megfogalmazni.
X1/4. Jaték-és eszkozkolesonzés

A bolesddénk a sziilok szamara kolesonoz jatékot, blutort a megallapitott térités ellenében.

XI/5. Soszoba
A ,,Soszoba” tengeri sos levegdt 1dézo, felsd léghti betegségek megeldzését szolgald,
asztmatikus tiineteket csokkentd, gydgyhatasu szoba, melyet térités nélkiil vehetnek igénybe a

gyermekek.

XI/6 Sziilocsoportos foglalkozasok, szaktanacsadas
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Egyéni: A sziilok rendszeres havi tanacsadasra tarthatnak igényt, ahol szakember ad valaszt a
felvetett problémdkra. Pszichologus, gyodgypedagdgus szakemberek allnak igény szerint
rendelkezésre.

Forumok: Szuléi Forum keretén belil kozérdekii eldadasok szervezése, szakember

meghivasa, bemutatok szervezése.

XI. Képzés, tovabbképzés, onképzés

X1/1. Képzés, tovabbképzés

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. Torvény szabalyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Azok a szocidlis vagy
gyermekvédelmi intézményben dolgozo, személyes gondoskodast végzok, akik az 1/2000.(
I.7.) SZCSM. rendelet, vagy tevékenységiiket foallasban, munkaviszonyban, vagy
kozalkalmazotti jogviszonyban végzik, ¢és a képesitési eldirasoknak megfeleld
szakképesitéssel rendelkeznek, tovabbképzésre kotelezettek. A képzési ciklus alatt(
tovabbképzési iddszak 5 év) felséfoku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek
figyelembevételével, elore meghatarozott iitemterv alapjan torténik. Mivel csecsemd ¢és
kisgyermekkorban a fejlodés liteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentéségli a tudatosan
felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasdgi valtozasok elvardsainak megfeleld, a szocialis
érzékenységli csaladok tdmogatasdban segitdé bolcsddel szakember. Ezért a tovabbképzések
témainak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a gondozondk érdeklddési korének és a

legujabb, legkorszerlibb ismeretek figyelembevételével szervezziik meg a képzéseket.

X1/2 Onképzés
A munk3ijara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmezd kiadvanyokat, Internet haszndlatanak lehetdségét.
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